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BAB I  

INFORMASI UMUM 

A. Penjelasan Singkat Aplikasi e-Rapor SMA 

1. Aplikasi e-Rapor SMA 

Aplikasi e-Rapor SMA adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi 

untuk manajemen penilaian dan Pendidik laporan capaian kompetensi peserta didik 

(Rapor) pada satuan pendidikan jenjang SMA. 

Aplikasi e-Rapor dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem 

Penilaian/ asesmen sebagaimana termuat dalam Panduan Pembelajaran dan Asesmen 

Kurikulum Merdeka (Tahun 2022, Tahun 2024 dan Tahun 2025), Panduan 

Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum 2013 Revisi (Tahun 2022 dan Tahun 2025), 

Panduan Pengembangan Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, serta Panduan 

Kokurikuler. 

Aplikasi e-Rapor terintegrasi dengan aplikasi Dapodik melalui web services yang telah 

disediakan Dapodik. 

Aplikasi e-Rapor SMA dikembangkan oleh I Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. seorang 

Pengawas Sekolah Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Provinsi Bali bersama 

Suyudi Suhartono,S.Pd., SMAN 1 Sewon, Bantul DIY dan Sukaryadi, S.Pd., SMAN 1 

Karanggede, Boyolali, Jawa Tengah sebagai tim yang ditunjuk langsung oleh Direktorat 

SMA. 

Dalam implementasi Aplikasi e-Rapor SMA di lingkungan satuan Pendidikan, Direktorat 

SMA menyiapkan tim teknis untuk dapat membantu kesulitan yang dialami sekolah 

terkait pemanfaatan aplikasi e-Rapor ini agar dapat berjalan sesuai dengan harapan 

Bersama. 

Aplikasi e-Rapor SMA akan terus dikembangkan sesuai kebutuhan dan regulasi yang 

berlaku serta selalu menyesuaikan dengan kebijakan dan perubahan pada Aplikasi 

Dapodik. 

Aplikasi e-Rapor  SMA dapat diunduh dan digunakan secara gratis bagi seluruh sekolah 

jenjang SMA di seluruh Indonesia baik yang menggunakan Kurikulum 2013 maupun 

Kurikulum Merdeka. 
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2. Perkembangan Aplikasi e-Rapor SMA 

Aplikasi e-Rapor SMA dikembangkan pertamakali sejak tahun 2015 dengan versinya 

yang pertama yaitu versi 1.0. 

Seiring dengan perkembangan zaman, perkembangan aplikasi Dapodik, kebutuhan 

lapangan serta perubahan kebijakan di bidang pendidikan, maka aplikasi e-Rapor terus 

dikembangkan untuk memenuhi kebutuhan tersebut. 

 

Berikut ini adalah perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMA dari tahun ke tahun. 

 
Gambar  1  : Ilustrasi perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMA 

ü Versi 2025 

V Hasil Pengembangan Ulang Aplikasi dengan menggunakan Framework terbaru. 

V Update Database e-Rapor SMA 

V Update Versi PHP Aplikasi e-Rapor. 

V Optimalisasi Sistem Kinerja PHP dan Aplikasi e-Rapor. 

V Penambahan Fitur Upload Foto Siswa 

V Penambahan Fitur Upload Kop Sekolah 

V Penambahan Fitur buka dan tutup input nilai rapor 

V Penambahan Fitur Cek Perkembangan Rapor Siswa dan Grafik Nilai Rapor 

V Penambahan Fitur Download Leger Nilai Rapor Semua semester dalam 1 format 

excel 

V Menonaktifkan Fitur P5 ketika pengguna login mulai Tahun Ajaran 2025/2026 

Ganjil 

V Mengaktifkan Kembali Fitur P5 ketika pengguna login sebelum Tahun Ajaran 

2025/2026 Ganjil 
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V Menambahkan Fitur Penilaian Kokurikuler ketika pengguna login mulai Tahun 

Ajaran 2025/2026 Ganjil 

V Menambahkan Fitur Cetak rapor dengan format Terbaru sesuai Panduan 

Pembelajaran dan Asesmen (PPA) Tahun 2025 yang berlaku mulai Tahun Ajaran 

2025/2026 Ganjil 

V Penambahan Fitur Buku Induk Siswa 

V Pembahan Fitur Transkrip Nilai Rapor semua semester 

V Perbaikan sistem penambahan pembelajaran dan mata pelajaran 

V Perbaikan sistem dan format import nilai rapor 

V Perbaikan alur dan proses pengiriman Data Nilai ke Dapodik 

V Perbaikan alur dan proses backup dan restore data pada aplikasi e-Rapor 

V Penambahan Fitur Transkrip Nilai ijazah 

V Pembaharuan tampilan aplikasi e-Rapor SMA 

V Perbaikan sistem aplikasi dan pengelolaan menu secara menyeluruh 

 

ü Versi 23.2 

V Perbaikan sistem Pengambilan Data Guru dari Dapodik terbaru 

V Perbaikan tampilan Aplikasi e-Rapor 

V Perbaikan Bug Aplikasi 

V Perbaikan pada metode pengiriman data nilai ke Dapodik 

V Penambahan fitur progres pengiriman nilai ke Dapodik 

V Penambahan fitur untuk mengirim data nilai gabungan sesuai pembelajaran 

yang terdaftar di Dapodik 

 

ü versi 23.1 

V Perbaikan Sistem Pendataan Pengguna e-Rapor SMA. 

V Menonaktifkan deteksi server pusat e-Rapor SMA. 

V Menonaktifkanmapel BK dan Projek Penguatan Pelajar Pancasila pada Daftar 

mapping mapel. 

V Penggabungan aplikasi e-Rapor SMA K13.1 dan e-Rapor SMA 22.1 menjadi 1 

Aplikasi e-Rapor SMA 

V Penambahan fitur Restore hasil backup e-Rapor SMA K13.1 dan e-Rapor KM 

SMA 22.1 ke dalam aplikasi e-Rapor SMA 

V Penambahan fitur pendataan pengguna e-Rapor SMA melalui googke form 

V Penambahan fitur import nilai ekskul 

 

ü Versi K13.1 

V Aplikasi baru yang diperuntukkan khusus SMA pelaksana Kurikulum 2013 

V Menggunakan Database Postgresql 

V Menggunakan Framework CI3 

V Terintegrasi dengan Dapodik Melalui Webservice 

V Sistem pengelolaan penilaian dipermudah dengan hanya satu nilai akhir saja 
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V Mengakomodir Pengelolaan Nilai Rapor Projek Penguatan Profil Pelajar 

Pancasila 

V Dapat mengirimkan data ke Sistem manajemen data SMA yang ditampilkan 

dalam Pengguna e-Rapor SMA 

 

ü Versi KM 22.1 

V Aplikasi baru yang diperuntukkan khusus SMA pelaksana Kurikulum Merdeka 

V Menggunakan Database Postgresql 

V Menggunakan Framework CI3 

V Terintegrasi dengan Dapodik Melalui Webservice 

V Sistem pengelolaan penilaian dipermudah dengan hanya satu nilai akhir saja 

V Mengacu pada Kebijakan Perkembangan Kurikulum Merdeka, Panduan 

Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka dan Panduan P5 

V Mengakomodir Pengelolaan Nilai Rapor Projek Penguatan Profil Pelajar 

Pancasila 

V Dapat mengirimkan data ke Sistem manajemen data SMA yang ditampilkan 

dalam Pengguna e-Rapor SMA 

 

B. Alur Data Pada Aplikasi e-Rapor, Dapodik 

Aplikasi e-Rapor SMA terintegrasi dengan Dapodik Lokal Sekolah, berikut ini adalah 

Alur integrasi Data pada aplikasi e-Rapor dan Dapodik. 

 

 
Gambar  2: Ilustrasi alur data e-Rapor 
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Sesuai gambar diatas, 

V Aplikasi e-Rapor dan Dapodik terintegrasi secara lokal di setiap sekolah, artinya e-

Rapor dan Dapodik dihubungkan dalam jaringan secara lokal antara aplikasi e-

Rapor dan Aplikasi Dapodik Sekolah (ini dapat dilakukan dengan memasang 

Aplikasi Dapodik dan Aplikasi e-Rapor dalam 1 Komputer ataupun komputer yang 

berbeda). 

V Dalam Aplikasi Dapodik, Operator Sekolah mengentrikan data referensi yang 

dibutuhkan oleh Aplikasi e-Rapor diantaranya : Data Kurikulum, Data Sekolah, Data 

Guru, Data Siswa, Data Rombel dan Anggota Rombel, Data Pembelajaran, Data 

Ekstrakurikuler dan Data Anggota Esktrakurikuler. 

Selanjutnya seluruh data tersebut ditarik oleh Aplikasi e-Rapor melalui metode tarik 

data lewat webservice yang telah dipasang pada aplikasi. 

Dengan metode ini, maka pada Aplikasi e-Rapor tidak perlu lagi melakukan input 

ulang terhadap data tersebut, melainkan tinggal menarik dari Dapodik. Bila terjadi 

kesalahan Data terkait Data Master tersebut, maka perbaikannya dilakukan melalui 

Aplikasi Dapodik, kemudian ditarik kembali melalui Aplikasi e-Rapor. 

V Setelah Data master Dapodik di e-Rapor, selanjutnya data tersebut digunakan 

untuk mengelola nilai Rapor yang dilakukan oleh Administrator, Guru maupun Wali 

Kelas. 

V Hasil Nilai Rapor pada Aplikasi e-Rapor, setelah dicetak dan dibagikan ke orang tua 

siswa, selanjutnya nilai rapor tersebut dapat dikirim langsung ke Aplikasi Dapodik, 

sehingga tidak perlu lagi melakukan pengentrian data nilai secara panduan di 

aplikasi Dapodik 

V Data Nilai yang telah tersimpan di Aplikasi Dapodik, selanjutnya dikirim ke server 

pusat dengan memanfaatkan metode sinkronisasi Dapodik. Proses Sinkron nilai ke 

server pusat tersebut dapat dilakukan setiap saat seperti halnya sinkronisasi data 

Dapodik lainnya. 

V Data Nilai dan Data Dapodik lainnya yang telah dikirim ke server Dapodik pusat 

akan terkumpul di server pusdatin untuk selanjutnya dapat dimanfaatkan untuk 

berbagai kebutuhan sesuai regulasi yang berlaku. 

 

C. Konfigurasi Jaringan e-Rapor SMA 

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMA di sekolah, setiap sekolah diharapkan telah 

memiliki jaringan minimal Local area network (LAN) yang memadai. Berikut ini Adalah 

bagan jaringan LAN sekolah untuk penggunaan Aplikasi e-Rapor SMA. 
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Gambar  3 : Bagan sistem jaringan LAN pada e-Rapor 

V Aplikasi e-Rapor SMA hanya dipasang pada salah satu komputer server (1 sekolah 

1 aplikasi) 

V Aplikasi e-Rapor tidak boleh diinstal pada setiap komputer guru 

V Untuk kerja oleh guru mapel, wali kelas maupun siswa dilakukan melalui browser 

dengan mengakses IP server e-Rapor 

V Untuk menghubungkan komputer Server e-Rapor SMA dengan Dapodik maupun 

dengan komputer guru/wali/siswa dapat dilakukan dengan menggunakan jaringan 

LAN baik dengan menggunkan Kabel LAN maupun Wifi 

V Selama proses menjalankan e-Rapor SMA, tidak diperlukan koneksi internet, 

namun bila sekolah ingin mengonlinekan, disarankan dengan cara mengonlinekan 

komputer server menggunakan IP Public. 

V Bila sekolah tidak memiliki IP Public dan tetap ingin bekerja online, maka dapat 

memanfaatkan layanan Cloud server selama proses pengerjaan e-Rapor. 

Berikut ini contoh bagan jaringan komputer dengan cloud server. 

 

 
Gambar  4 : Bagan sistem jaringan pada e-Rapor (Mode Cloud server) 
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D. Peran Pengguna e-Rapor SMA 

Dalam implementasi e-Rapor SMA di sekolah, diperlukan tim dengan perannya masing-

masing. Berikut ini adalah peran masing-masing pengguna e-Rapor SMA. 

1. Operator Dapodik 

Tugas Operator Dapodik adalah melengkapi data yang dibutuhkan e-Rapor melalui 

aplikasi Dapodik, diantaranya : 

V Input data Siswa 

V Input Data PTK 

V Input Rombongan Belajar, Anggota Rombel dan Wali Kelas 

V Input Pembelajaran 

V Input Ekstrakurikuler 

V Membuat Webservice 

 

2. Administrator (Admin e-Rapor) 

Administrator bertugas untuk menyiapkan referensi data dan mengontrol terhadap 

semua data pada aplikasi e-Rapor SMA. Berikut ini tugas utama Administrator. 

V Bersama Operator melakukan Setings Webservice Dapodik. 

V Mengambil data Dapodik 

V Membuat data pengguna / User untuk Guru, Siswa maupun administrator 

V Mengecek dan menyesuaikan referensi data dari Dapodik 

V Menyesuaikan referensi Lokal (Pembelajaran, mapping rapor, penyesuaian logo 

sekolah dan pemda, tanda tangan, foto siswa maupun  input tanggal rapor 

V Menyesuaikan referensi P5 (Pengguna Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) atau 

Kokurikuler (Pengguna Mulai Tahun Ajaran 2025/2026) 

V Mengecek Status & Perkembangan Nilai 

V Cetak Data Rapor (Leger, Pelengkap, Nilai Rapor, maupun Rapor P5), untuk 

cetak ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas. 

V Menyusun Referensi dan Setting Transkrip Nilai Ijazah. 

V Input Nilai dan Cetak Transkrip Nilai Ijazah (ini dapat pula dilakukan oleh Wali 

Kelas) 

V Kirim Nilai ke Dapodik 

V Backup Restore Data 

 

3. Guru Mapel 

Guru mapel bertugas untuk menginput nilai yang dicapai oleh siswa sesuai mata 

Pelajaran dan kelas yang diampu. Proses input nilai tidak dapat dilakukan oleh 

Operator maupun Administrator, harus dilakukan sendiri oleh Guru Mata Pelajaran. 

Adapun fitur yang disediakan untuk Guru mapel diantaranya : 

V Input Tujuan Pembelajaran. 

V Input Nilai Rapor  
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V Input Nilai P3 (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Sebelum Tahun Ajaran 

2025/2026) 

V Input Nilai Profil Lulusan (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Mulai Tahun 

Ajaran 2025/2026) 

V Input Nilai Projek P5 dan Input Catatan Projek P5 (Khusus Guru Mapel yang 

bertugas sebagai Koordinator Projek Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) 

V Input Nilai Kokurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas sebagai Koordinator 

Projek Mulai Tahun Ajaran 2025/2026) 

V Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas Pembina 

esktrakurikuler) 

V Cek Status Penilaian dan Perkembangan nilai mata pelajaran siswa. 

Catatan : proses input nilai dapat pula dilakukan dengan menggunakan metode 

import dari format excel yang telah disiapkan aplikasi. 

 

4. Wali Kelas 

Guru mapel yang bertugas sebagai Wali Kelas akan memperoleh menu wali kelas 

untuk dapat mengelola seluruh data rapor siswa pada kelas yang menjadi 

binaannya. 

Adapun fitur yang disediakan untuk wali kelas diantaranya : 

V Update data siswa 

V Input Rekap Kehadiran per semester 

V Input Nilai Ekstrakurikuler (Jika belum diinput oleh Pembina ekskul) 

V Input kenaikan kelas (Setiap semester genap) 

V Input/Proses Deskripsi Sikap (Jika mengampu kelas dengan kurikulum 2013) 

V Cek perkembangan nilai rapor dan Status Penilaian 

V Cetak Leger dan Rapor Intra serta Cetak Rapor P5 (Khusus Sebelum Tahun 

Ajaran 2025/2026) 

V Input Nilai dan Cetak Trakskrip Ijazah (khusus guru yang bertugas sebagai wali 

kelas pada kelas akhir mulai tahun ajaran 2024/2025) 

 

5. Siswa 

Aplikasi e-Rapor ini dapat diakses juga oleh siswa dengan menggunakan akun 

siswa yang telah dibuatkan oleh administrator. Adapun fitur yang disediakan untuk 

siswa diantaranya : 

V Update Profile. 

V Mengecek Perkembangan Nilai dan riwayat capaian nilai Rapor  

V Download dan cetak Rapor 

Nilai yang dapat dicek oleh siswa hanya nilai yang sudah dipublish dan dibagikan 

melalui cetak rapor. 

File Rapor dan lainnya hanya dapat didownload oleh siswa, jika diijinkan untuk 

diakses oleh administrator. 
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BAB II  

INSTALASI 

A. Persiapan Instalasi 

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMA, di setiap satuan pendidikan diperlukan 

sebuah server yang terhubung dalam jaringan Local area network (LAN). 

a. Syarat Teknis Server : 

Untuk mendukung instalasi updater e-Rapor diperlukan server atau komputer yang 

difungsikan sebagai server dengan spesifikasi : 

V Processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi;. 

V Memori Standar 4 GB DDR3 atau lebih tinggi; 

V hard drive 256 GB SSD/1 TB HDD; 

V Sistem Operasi Windows 8, 10, 11 atau Windows Server (64 Bit). 

V Ruang kosong pada drive C minimal 20 GB. 

V Komputer terpasang aplikasi peramban / web browser terbaru tanpa plugin 

misalnya chrome atau mozilla firefox. 

V Untuk tampilan yang optimal, resolusi hardware pengguna di optimalkan 

dengan resolusi minimal 1024 px 

b. Langkah Persiapan : 

Agar instalasi dapat berjalan dengan baik, beberapa hal yang harus dipersiapkan 

antara lain: 

V Server atau komputer yang difungsikan sebagai server. 

V Nonaktifkan Windows firewall. 

V Nonaktifkan anti virus yang terpasang pada server atau komputer saat proses 

instalasi. 

V Unduh Aplikasi e-Rapor SMA terbaru melalui web resmi direktorat SMA yaitu : 

https://sma.kemendikdasmen.go.id/tags/rilis/e-Rapor-sma 

 

B. Langkah Instalasi 

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMA dengan status normal akan berlangsung sekitar 

5 - 10 menit. Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut: 

Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMA : 

https://sma.kemendikdasmen.go.id/tags/rilis/e-Rapor-sma.  

Sebelum melakukan instalasi, sangat disarankan untuk menutup semua program 

lainnya. 

https://sma.kemendikdasmen.go.id/tags/rilis/e-rapor-sma
https://sma.kemendikdasmen.go.id/tags/rilis/e-rapor-sma
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Gambar 5 : Ilustrasi langkah 1 - 2 pada proses install  e-Rapor 

V Klik ganda file installer e-Rapor SMA, jika muncul security warning, pilih ñYesò atau 

untuk komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik ñRun 

Anywayò. Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela instaler aplikasi e-Rapor 

SMA, pilih ñMajuò. 

V Pada jendela kesepakatan, pilih ñSaya Setuju kesepakatan iniò dan klik ñMajuò. 

 
Gambar  6 : Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses install  e-Rapor 

V Pada jendela Informasi, klik ñMajuò. 

V Pada jendela Lokasi Tujuan, klik ñMajuò. 

 
Gambar  7 : Ilustrasi langkah 6 ï 7 pada pada proses install  e-Rapor 

V Pada jendela Map Menu Start, klik ñMajuò. 

V Pada jendela Siap memasang, klik ñPasangò. 
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Gambar  8 : Ilustrasi langkah 8 ï 9 pada pada proses install  e-Rapor 

V Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai. 

V Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik 

ñMajuò. 

 
Gambar  9 : Ilustrasi langkah 10 ï 11 pada proses install  e-Rapor 

V Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna 

aplikasi e-Rapor SMA (untuk membuka googleform pendataan pengguna e-Rapor 

SMA secara online) dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-

Rapor SMA, selanjutnya klik ñSelesaiò. 

 
Gambar  10: Mengakhiri proses pemasangan e-Rapor 
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Setelah proses instalasi selesai  maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMA di 

halaman  Desktop.  

Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi. 

 

C. Mengisi Form Registrasi Pengguna e-Rapor SMA 

Setelah proses instalasi selesai  maka sistem akan membuka link googleform 

pendataan pengguna aplikasi e-Rapor SMA. Pastikan komputer anda telah terhubung 

dengan internet. 

Proses pengisian Form Pendataan juga dapat dilakukan melalui halaman depan admin, 

setelah anda login aplikasi e-Rapor sebagai administrator. 

 

Gambar  11 : Posisi Link googleform pendataan pengguna e-Rapor 

Selanjutnya lengkapi seluruh data yang diminta pada google form pendataan tersebut, 

sehingga sekolah anda terdaftar sebagai pengguna Aplikasi e-Rapor SMA. 

Proses pengisian ini dilakukan sekali oleh setiap sekolah. 
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Gambar  12 : Formulir pendataan pengguna e-Rapor 
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BAB III  

PENGGUNAAN UMUM APLIKASI E-RAPOR SMA 

 

A. Masuk dan Keluar Aplikasi e-Rapor 

1. Masuk / login Aplikasi e-Rapor SMA 

Untuk memulai Aplikasi e-Rapor anda diwajibkan untuk melalukan login, silahkan buka 

aplikasi e-Rapor SMA menggunakan web browser anda. 

Untuk masuk Aplikasi, Klik menu òMasukò dan lengkapi data Username, Password, 

Sekolah dan Semester 

V Untuk pertama kali masuk sebagai administrator, silahkan menggunakan akun 

admin default berikut : 

ü Username: administrator  

ü Password : administrator 

V Untuk pertama kali masuk sebagai guru, silahkan menggunakan akun yang telah 

dibuatkan oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default 

akun adalah : 

ü Username: biasanya menggunakan nomor induk (NIP) masing-masing guru 

atau nama guru (huruf kecil semua tanpa spasi)  

ü Password : @dikdasmen123456* 

V Untuk pertama kali masuk sebagai siswa, silahkan menggunakan akun yang telah 

dibuatkan oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default 

akun adalah : 

ü Username: biasanya menggunakan nomor induk siswa nasional masing-masing 

siswa atau nama nama siswa (huruf kecil semua tanpa spasi)  

ü Password : erapor2025* 

V Pada kolom sekolah, pilih sekolah anda (data sekolah diambil dari data Dapodik) 

V Pada kolom semester, pilih semester (data semester diambil dari data Dapodik) 

V Jika semua kolom sudah diisi, klik tombol Masuk untuk memulai masuk aplikasi. 

V Jika sukses, maka akan ditampilkan notifikasi Sukses, silahkan klik OK untuk 

melanjutkan.  
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Gambar  13 : Ilustrasi langkah-langkah login aplikasi e-Rapor 

 

2. Keluar / Logout Aplikasi e-Rapor SMA 

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi e-Rapor, diwajibkan keluar aplikasi 

menggunakan tombol keluar yang telah disediakan. 

Tidak disarankan langsung menutup browser tanpa klik tombol keluar, karena ini 

menyebabkan akun anda masih berstatus online dan akan terkunci jika ingin login 

kembali. 

Untuk keluar aplikasi e-Rapor, klik menu òKeluarò. 

Selain itu Keluar aplikasi juga dapat dilakukan dengan mengklik nama akun anda di 

pojok kanan atas kemudian pilih òKeluarò. 

 

 
Gambar  14 : Ilustrasi langkah-langkah keluar aplikasi e-Rapor 
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B. Reset Password Administrator 

Jika lupa password untuk login, silahkan reset password anda dengan klik tombol 

òLupa Password?ò atau melalui menu òReset Passwordò, sehingga ditampilkan 

halaman reset password. 

Selanjutnya pada halaman Reset Password, isikan data dengan benar dan harus persis 

sama dengan data Username, email dan nama Lengkap yang terdaftar di aplikasi e-

Rapor. 

V Isikan juga password baru anda untuk nantinya dipakai sebagai password login 

aplikasi. 

V Jika data yang diinput benar sesuai dengan pengguna yang terdaftar di database 

e-Rapor maka password baru anda akan disimpan dan dapat digunakan untuk login 

ke aplikasi.  

V Jika data yang diinput tidak sesuai, maka anda tidak dapat mengubah password 

akun anda. selanjutnya reset password dapat dilakukan oleh Administrator melalui 

menu data pengguna. 

 

 
Gambar  15 : Ilustrasi langkah-langkah Reset Password 

V Jika password sudah berhasil direset, silahkan klik tombol ñBatal/Kembaliò atau 

menu ñMasukò untuk kembali ke halaman login. 

 

 



 

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA  
Versi 2025   мт 

  

C. Ubah Thema/Tampilan  Aplikasi 

Jika anda ingin mengubah thema atau tampilan warna aplikasi, maka anda dapat 

memanfaatkan fitur ubah tampilan. 

Langkahnya, klik nama akun anda (dipojok kanan atas) kemudian pilih ubah tampilan, 

sehingga tampil seperti contoh gambar berikut. 

 
Gambar  16 : Langkah-langkah membuka menu ñUbah Tampilanò aplikasi e-rapor 

V Pada popup Ubah Tampilan silahkan pilih gaya tampilan yang anda inginkan 

dengan mengklik /checklist salah satu gaya tampilan yang disediakan. 

V Untuk mereset dan menghapus gaya tampilan, checklist reset. 

V Untuk mengubah warna Header (baris bagian atas termasuk warna Footer), 

silahkan klik salah satu warna header yang diinginkan. 

V Untuk mengubah warna Menu (menu bagian kiri / sidebar), silahkan klik salah satu 

warna menu yang diinginkan. 

Berikut ini beberapa contoh tampilan aplikasi. 

 

      



 

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA  
Versi 2025   му 

  

      
 

       
Gambar  17 : Contoh perubahan tampilan aplikasi e-Rapor 

 

D. Profil Pengguna 

Halaman Profile menampilkan informasi pengguna dan form untuk ubah foto Profile 

serta ubah password. 

Untuk membuka halaman profile, klik menu òProfileò atau dapat juga diakses dengan 

mengklik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih òProfileò. 

 

 
Gambar  18 : Langkah-langkah membuka halaman profil pengguna 
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Untuk mengganti foto Profil, silahkan klik òChoose Fileò pada kolom Ganti Foto Profile, 

kemudian pilih foto anda, selanjutnya klik òUpload Photoò 

 

 
Gambar  19 : Langkah-langkah mengubah foto profil pengguna 

Untuk mengubah password anda, silahkan klik tombol òUbah Passwordò, kemudian 

isi kolom ubah password dengan benar, klik òSimpanò. 

 

 
Gambar  20 : Langkah-langkah mengubah password pengguna 
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E. Info Aplikasi 

Halaman Info Aplikasi menampilkan informasi nama dan versi aplikasi, pengembang 

e-Rapor dan daftar perubahan aplikasi e-Rapor SMA serta Link Whatsapp Group Wali 

Data e-Rapor di masing-masing wilayah. 

Untuk membuka halaman info aplikasi, klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian 

pilih òInfo Aplikasiò. 

 

 
Gambar  21 : Langkah-langkah membuka halaman info aplikasi e-Rapor 
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BAB IV  

PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMA  

UNTUK ADMINISTRATOR 

 

A. Alur Kerja Administrator 

Agar aplikasi e-Rapor berjalan normal, maka setiap awal semester administrator harus 

menyelesaikan seluruh referensi data yang dibutuhkan oleh e-Rapor. 

Berikut ini adalah bagan alur kerja administrator. 

  
Gambar  22 : Alur kerja administrator pada aplikasi e-Rapor 

 

B. Dashboard Administrator 

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMA. 

Setelah anda berhasil login sebagai Administrator, maka anda akan diarahkan ke 

halaman Dashboard. 
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Gambar  23 : Tampilan halaman depan administrator pada aplikasi e-Rapor SMA 

Dashboard Administrator, menampilkan Status Input Nilai, Informasi rekap data, 

Informasi Aplikasi, Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-Rapor SMA serta Link Form 

Pendataan Pengguna Aplikasi e-Rapor SMA. 

V Status Input Nilai Oleh Guru dan Wali. 

ü Jika status dibuka, artinya Guru dan Wali Kelas diijinkan untuk melakukan input 

dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk menutupnya klik tombol 

. 

ü Jika status ditutup, artinya Guru dan Wali Kelas tidak diijinkan untuk 

melakukan input dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk 

membukanya klik tombol  

V Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol 

 
Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi 

V Untuk membuka dan mengisi Form Pendataan Pengguna aplikasi e-Rapor, silahkan 

klik tombol 

 
Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi 

 

Selain menampilkan informasi status input nilai, rekap data dan link panduan aplikasi, 

halaman Dashboard admin juga menampilkan status kerja administrator. Bagian ini 

akan menampilkan informasi rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-

Rapor yang sudah dilakukan (dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan 

utama uang belum dikerjakan oleh administrator.  

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja administrator pada halaman dashboar 

administrator. 
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Gambar  24 : Tampilan status kerja administrator pada bagian Dashboard administrator 

C. Setting Web Service Dapodik 

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada 

kedua aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh 

bentuk jaringan antara Server Dapodik dan Server E-Rapor dalam Jaringan LAN. 

1. Contoh Kasus 1 (Server Dapodik dan e-Rapor berbeda Komputer) 

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor dipisahkan dengan Server Dapodik, 

namun masih berada dalam 1 Jaringan LAN. 

Dalam contoh ini : 

IP server e-Rapor : 192.168.1.20 

IP Server Dapodik : 192.168.1.100 

 
Gambar  25 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik terpisah 
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Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu ñPengaturanò klik ñWeb Serviceò, 

selanjutnya klik ñTambahò untuk menambahkan data Webservice. 

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service : 

V Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas) 

V Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, seperti pada contoh ini 

IP Server e-Rapor 192.168.1.20 

V Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik 

V Klik ñSimpanò untuk menyimpan data tersebut 

 

 
Gambar  26 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik 

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu ñWeb Service Dapodikò, selanjutnya klik 

tombol ñEditò untuk mengubah data Webservice atau ñTambah Data Webserviceò 

untuk menambah Webservice. 

Selanjutnya pada jendela edit Web Service lengkapi : 

V Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas) 

V Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini 

: 192.168.1.20 

V Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini 

: 192.168.1.100 

V Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik. 



 

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA  
Versi 2025   нр 

  

V NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik 

V Klik ñSimpanò Perubahan untuk menyimpan data tersebut 

 

 
Gambar  27 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor 

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data 

webservice yang diinput, silahkan klik tombol ñTes Koneksiò. 

 

Catatan : 

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada 

Dapodik dan e-Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server 

Dapodik telah di matikan. 

 

2. Contoh Kasus 2 (Server Dapodik dan e-Rapor dalam satu Komputer) 

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor jadi satu dengan Server Dapodik. 

 

 
Gambar  28 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik dalam satu komputer 
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Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu ñPengaturanò klik ñWeb Serviceò, 

selanjutnya klik ñTambahò untuk menambahkan data Webservice. 

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service : 

V Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas) 

V Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan 

Dapodik, diisi dengan localhost 

V Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik 

V Klik Simpan untuk menyimpan data tersebut 

 

 

 
Gambar  29 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik 

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu ñWeb Service Dapodikò, selanjutnya klik 

ñEditò untuk mengubah data Webservice atau ñTambah Data Webserviceò untuk 

menambah Webservice. 

Selanjutnya pada jendela edit Web Service : 

V Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas) 



 

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA  
Versi 2025   нт 

  

V Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini 

: localhost 

V Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini 

: localhost 

V Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik. 

V NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik 

V Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut 

 

 
Gambar  30 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor 

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data 

webservice yang diinput, silahkan klik tombol "Tes Koneksi". 

 

Catatan : 

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada 

Dapodik dan e-Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server 

Dapodik telah di matikan 

 

D. Ambil Data Dapodik 

Untuk mengambil data Dapodik, silahkan klik menu "Ambil Data Dapodik". 

Pada halaman ambil data Dapodik akan ditampilkan data webservice yang telah diinput 

sebelumnya.Selanjutnya, 

V Pada kolom Semester silahkan dipilih, semester yang ingin diakses atau diambil 

datanya. 

V Pada kolom Proses, silahkan dipilih jenis akses yang diinginkan, mulailah dari Tes 

Koneksi Dapodik, jika sudah sukses tes koneksi baru ambil Data Semester dan 

Ambil Seluruh Data (Lakukan ini secara Bertahap) 
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V Untuk melakukan proses, klik tombol proses. 

 

 
Gambar  31 : Tampilan Ambil Data Dapodik 

 
Gambar  32 : Tampilan ketika proses tes koneksi Dapodik 

 
Gambar  33 : Tampilan ketika proses ambil data semester 
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Gambar  34 : Tampilan ketika proses ambil semua data 

 

E. Data Pengguna e-Rapor SMA 

Halaman Pengguna menampilkan informasi daftar pengguna aplikasi e-Rapor baik 

untuk admin, guru maupun siswa. 

Untuk membuka halaman Pengguna, klik menu "Pengguna". 

 
Gambar  35 : Tampilan data pengguna e-Rapor 

Untuk menambah data pengguna silahkan klik tombol "Tambah Pengguna", 

sehingga ditampilkan jendela tambah pengguna. 

Pada "Level Pengguna" silahkan dipilih level akses pengguna yang ingin 

ditambahkan, Jika level Guru atau siswa, silahkan pilih Pengguna yang ingin 

ditambahkan, lengkapi semua data dengan benar, kemudian klik "Simpan". 
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Gambar  36 : Langkah-langkah menambah data pengguna e-Rapor 

Untuk menambah pengguna khusus Guru dan Siswa secara otomatis sekaligus, 

silahkan klik tombol "Generate Semua Pengguna". 

 
Gambar  37 : Langkah-langkag generate semua pengguna 

 
Gambar  38 : Hasil generate pengguna guru dan siswa 
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Untuk mengelola data Pengguna, admin dapat melakukan hapus pengguna, reset 

password, reset login maupun mengaktifkan /menonaktifkan pengguna dengan 

menggunakan tombol "aksi" yang ada disebelah kanan masing-masing data user. 

 
Gambar  39 : Tombol opsi untuk mengelola data pengguna 

V Reset Password : untuk mengubah password user (password akan dibuatkan 

sistem secara otomatis) 

V Nonaktifkan / aktifkan : untuk mengaktifkan / nonaktifkan pengguna e-Rapor. 

V Reset login : untuk mengubah status login menjadi offline jika pengguna belum 

logout pada suatu perangkat. (hanya tampil pada pengguna dengan status online) 

V Hapus Pengguna: untuk menghapus data pengguna e-Rapor  

 

F. Mengelola Data Referensi e-Rapor 

Data Referensi pada e-Rapor terdiri atas data referensi yang bersumber dari data 

Dapodik dan data Referensi Lokal yang hanya berlaku di e-Rapor. Perbaikan segala 

data yang bersumber dari Dapodik hanya dapat dilakukan melalui Aplikasi Dapodik, 

sedangkan untuk data yang tidak tersedia di Dapodik dapat disesuaikan melalui 

Aplikasi e-Rapor. Berikut ini adalah penjelasan untuk mengelola data referensi e-

Rapor. 

 

1. Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah 

Halaman data sekolah menampilkan profil sekolah dan nama kepala sekolah. 

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Sekolah 

dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan 

di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. 

Untuk membuka halaman Data Sekolah, klik menu "Data Referensi", kemudian klik 

submenu "Data Sekolah". 
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Gambar  40 : Tampilan halaman data sekolah 

Untuk mengubah/edit data Kepala Sekolah, silahkan klik tombol "edit KS" pada kolom 

Kepala Sekolah. 

Selanjutnya lengkapi data yang diminta dengan benar, kemudian klik "Simpan". 

 
Gambar  41 : Langkah-langkah mengubah data kepala sekolah 

2. Mengelola Data Guru 

Halaman data guru menampilkan seluruh data guru yang terdaftar di e-Rapor. 

Data Guru bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Guru dilakukan 

melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Guru (terutama yang bertugas sebagai wali 

kelas) dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk 

membuka halaman Data Guru, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu 

"Data Guru". 
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Gambar  42 : Tampilan halaman data guru 

untuk mengubah/edit gelar Guru, silahkan klik tombol "edit Gelar Guru". 

Selanjutnya lengkapi seluruh Data yang diminta. 

V NIP/NIY yang tampil di Rapor : diisi dengan NIP atau NIY yang nantinya tampil 

pada kolom NIP Wali Kelas pada Cetak Rapor. 

V Gelar Depan : diisi dengan Gelar sebelum Nama 

V Gelar Belakang : diisi dengan Gelar setelah Nama 

 

Gambar  43 : Langkah-langkah mengubah data gelar guru 
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V Klik tombol "Simpan Perubahan", untuk menyimpan data 

V Untuk kembali ke halaman data guru, klik tombol "Kembali" 

3. Mengelola Data Siswa 

Halaman data siswa menampilkan seluruh data siswa yang terdaftar di e-Rapor. 

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan 

melalui Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice 

Dapodik dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk 

membuka halaman Data Siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu 

"Data Siswa". 

 

Gambar  44 : Tampilan halaman data siswa 

untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi" 

yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".  



 

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA  
Versi 2025   ор 

  

 

Gambar  45 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa 

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi" 

yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".  

Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian "Simpan".  

 

Gambar  46 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa 

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di 

Dapodik. 
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4. Mengelola Data Kelas (Rombongan Belajar) 

Halaman data Kelas menampilkan seluruh data Rombongan Belajar yang terdaftar di 

e-Rapor, baik untuk Rombel Reguler, Mapel Pilihan maupun Rombel Ekskul. 

Data Kelas bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Kelas dilakukan 

melalui Dapodik. Pada Aplikasi e-Rapor hanya disediakan tombol untuk menghapus 

data anggota rombel (jika terjadi kesalahan penempatan siswa) 

Data Kelas atau Rombongan Belajar terdiri atas : 

V Rombel Reguler : memuat data kelas (Rombongen Belajar) Reguler beserta 

anggotanya untuk tahun ajaran tersebut. 

V Rombel Pilihan : memuat data rombongan belajar mata pelajaran pilihan beserta 

anggota rombel yang diselenggarakan di sekolah. 

V Rombel Ekskul : memuat data kelompok ekstrakurikuler beserta anggotanya. 

Untuk membuka halaman Data Kelas, klik menu "Data Referensi", kemudian klik 

submenu "Data Kelas". 

 

Gambar  47 : Tampilan halaman data kelas (rombongan belajar) 

untuk mengecek data Anggota Rombel masing-masing kelas tersebut, klik Tombol 

Anggota yang terdapat di sebelah kanan masing-masing Kelas / Rombel. 
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Gambar  48 : Langkah-langkah mengecek data anggota kelas (rombel) 

Catatan : Untuk Data Kelas dan Anggota Rombel, e-Rapor akan menjaga seluruh data 

yang sudah pernah diambil, jika di Dapodik sudah dihapus, maka di e-Rapor tidak 

otomatis terhapus. 

 

Gambar  49 : Langkah-langkah menghapus data anggota rombel 










































































































































































































































































































































































